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Apresentacdo - Introdug¢do ao Terceiro Setor

« O Terceiro Setor

O termo surge nos EUA, em meados dos anos 70, como resultado da divis@o tedrica entre o Estado (Primeiro Setor) e o mercado, ou sejq,

entre entes privados com finalidade lucrativa (Segundo Setor).

O Terceiro Setor € marcado pela presenca de entidades da sociedade civil, de natureza privada, sem fins lucrativos, que exercem

atividade de interesse social e coletivo. SGo conhecidos como “entidades paraestatais”.

- Asentidades do Terceiro Setor
Aqui, incluem-se as Organizacgdes da Sociedade Civil (OSCs), as Organizagées Sociais (OSs) e Organizacdes da Sociedade Civil de
Interesse Publico (OSCIPs)*

*Obs: via de regra, o cadastro das entidades deverd ser realizado como "OSC". Apenas entidades que apresentem os comprovantes de
qualificagdo no municipio de Sé&o Paulo como organizagéo social ou qualificagcdo no governo federal como organizagcdo social de

interesse publico poderdo se inscrever como OS ou OSCIP, respectivamente.
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Apresentagdo - O CENTS

« O CENTS (Cadastro Unico das Entidades Parceiras do Terceiro Setor) é uma certificagcdo municipal, com validade de 05 anos (alteracéo

promovida pela Portaria SEGES 45/2022), que objetiva atender a previs@o constante da Lei Municipal n° 14.469/2007.

« Os principais objetivos do cadastro no CENTS sdo:

o Realizar um “filtro" prévio/porta de entrada das entidades do terceiro setor junto a prefeitura de Séo Paulo*

o Publicizar as parcerias firmadas

o Divulgar entidades penalizadas

. *Decreto 63.124/2024 (Fixa normas referentes a execugdo orgamentdria e financeira para o exercicio de 2024.)
= Art. 67. Os 6rgdos da Administracdo Municipal Direta, Autdrquica e Fundacional dever&o observar as disposicdes contidas

no Decreto n° 52.830, de 1° de dezembro de 2011, em especial a vedagéio em celebrar ou prorrogar convénios, termos de

parceria, contratos de gestéo ou instrumentos congéneres com entidades que né&o estiverem devidamente registradas no
Cadastro Municipal Unico de Entidades Parceiras do Terceiro Setor - CENTS.



https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-52830-de-01-de-dezembro-de-2011
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Apresentagdo - O CENTS

Legislacéo pertinente:

« Lein°14.469, de 5 de julho de 2007
Determinou a divulgacdo pela internet de todas as parcerias com repasse de recursos publicos.

. Decreto Municipal n° 52.830/2011

Reorganizou os procedimentos estabelece a obrigatoriedade de divulgacdo de todos os convénios, termos de parceriaq,
contratos de gestdo ou instrumentos congéneres, com repasse de recursos puUblicos, firmados com entidades
credenciadas, conveniadas ou parceiras, conforme previsto na Lei n° 14469, de 5 de julho de 2007
veda a Administragc@o Direta, Autarquica e Fundacional a celebracéo desses ajustes, bem como a prorrogacdo de seu
prazo de validade, com entidades néo cadastradas no CENTS.

« Portaria 34/SMG/2017 (atualizada pela Portaria SEGES 45/2022)

Regulamentou os procedimentos para operacéo do Cadastro Municipal Unico de Entidades Parceiras do Terceiro Setor —
CENTS, bem como a inscricdo, recadastramento e atualizagdo, no mesmo cadastro, das informacgdes das entidades sem
fins lucrativos que tenham celebrado ou pretendam celebrar parcerias, contratos de gestdo, termos de colaboracéo ou
instrumentos congéneres com o6rgdos da Administracdo Municipal Direta, Autarquica e Fundacional.
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Apresentagdo - O CENTS 9

o SO serd permitido exigir da organizagéo os documentos relacionados pela Portaria
34/sMG/2017;

o As unidades administrativas poderdo designar em portaria quantos operadores CENTS forem

necessdarios para realizagdo das atividades de operacionalizacdo do sistema.

o Ao formalizar por portaria de nomeacgdo para operadores CENTS (criando uma nova ou
retificando uma j& existente na Secretaria), a COPATS deve ser informada via e-mail

cents@prefeitura.sp.gov.or com a portaria anexada, o nome, RF e o e-mail dos novos

operadores para a criagcdo do perfil no CENTS.



mailto:cents@prefeitura.sp.gov.br
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Apresentacdo - O processo de recebimento de documentacdo

« A OSC/OS/OSCIP enviard a documentacdo (que serd apresentada a seguir) para o operador CENTS apds o
preenchimento do cadastro dentro do sistema.

« A documentacgd@o serd analisada pelos operadores do sistema CENTS localizados nas Secretarias Municipais. O envio
para determinados operadores estad condicionado a opg¢édo escolhida em “"Selecionar érgédo com a qual pretende
celebrar a parceria” na primeira aba do cadastro dentro do sistema.

- Nos casos de Assisténcia e Desenvolvimento Social (SMADS) e Educacéio (SME), o envio para a lista de operadores se
dara de acordo com a localidade da entidade, sendo os contatos divulgados na lista (presentes no site de COPATS),
divididos por Subprefeitura/SAS e DRE.

- A andlise pela Secretaria escolhida seré feita nos casos em que o estatuto da entidade demonstrar familiaridade com
a pauta da Secretaria. NGo havendo familiaridade, é necessdario enviar um e-mail para COPATS solicitando
descongelamento para alterag¢do da Secretaria.

« Os processos administrativos na Prefeitura de S8do Paulo passaram a tramitar exclusivamente em formato digital,
portanto devem ser encaminhados por e-mail.
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Apresentacéo - O Papel do(a) operador(a) 9

- Conferir e anadlisar os dados cadastrais e a documentacdo entregue pelas organizagdées a fim de
garantirmos a correta publicizagéo aos municipes;

* Inserir a documentag¢do no processos No SEl e vincula-lo ao cadastro da OSC no CENTS;
 Deferir o cadastro permitindo que as OSCs emitam o seu certificado;

* Inserir os dados referentes a remuneracdo da equipe de trabalho, o plano de trabalho, termo e aditamentos
das contratacgoes;

« Preencher os dados e inserir pareceres das prestacdes de contas das parcerias firmadas com sua pasta;

« Enviar para a COPATS os processos SEl que geraram penalidades para manifestacdo e aplicacdo das
mesmas no CENTS.
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Processo de Trabalho no CENTS g

| LINSCRICAO e REINSCRICAO |
I

Organizacgdes e Operadores CENTS

[ 2. AJUSTES CELEBRADOS }
!

Operadores SOF e Operadores
CENTS
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Acesso ao sistema e Alteracéo de Senha

Alterando a senha

v' Acessar o site do CENTS (intranet):
http://web22.prodam/SJ2008 _CENTS _INTRANET

Hierarquia:
Usuario: ‘
v' Clicar em “alterar senha” Senha: | / |
ltH‘ AL SN LT A
v" Indicar hierarquia, usudrio e senha atual )
(i) Quando se tratar do primeiro acesso ou reinicializagéo de senha - intranet
“prodam”

(ii) Quando a senha estiver expirada e for necessdria a troca — Gltima .
e Alteracao de Senha
senha utilizada pelo operador

Higrarguia: cants

v Nova senha: deve ter no minimo 5 caracteres e no maximo 12; Ususirio: %251917
Senha Atual: EEEEE
. MNowva Senha:
v COnflrmCIr Confirmar Senha: /

"CONFIRMeR ™ OAR |

v Os 03 campos de senha deveréo ficar em branco intranet

v Clicar em voltar.

CIDADE DE
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Oorganizagdées em Organizagodes Organizagodes Ajustes
Andlise Cadastradas Penalizadas Celebrados
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Fluxo dos processos de inscri¢gdo e reinscri¢gdo

bl 5

&’ SAO PAULO

- INSCRICAO

A entidade solicita e libera a
Senha Web para acessar o
primeiro cadastro.

- REINSCRICAO

A entidade solicita para
SEGES/COPATS (através do
e-mail institucional do
CENTS) a abertura de uma
nova linha de cadastro.

, CIDADE DE
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Solicitar o certificado
para inserir no processo
SEI

Apods a publicacao do
despacho, (in)deferir o
cadastro no CENTS

Tramitar o processo
pelos 6rgaos

competentes

Receber a
documentacao e abrir
um processo no SEI

Colocar o processo em
acompanhamento
especial e vincular o
processo SEl no CENTS

Analisar a
documentacgao e os
dados do cadastro

Solicitar ou nao o
descongelamento




Relacédo de documentos exigidos Q

I. Requerimento de inscrig@io no CENTS (emitido pelo proprio sistema);

2. Estatuto Social atualizado, devidamente registrado em cartorio;
OBS: Filial - estatuto da matriz mencionando possibilidade de criagéo de filiais e ata da AGE com a respectiva
deliberacdo.

3. Ata de fundag¢do da entidade;
OBS: Filial - ata de fundag¢éo da matriz.

4. Ata(s) da AGE com a eleig@o dos dirigentes, devidamente registrada(s);
OBS: Filial — via de regra, os dirigentes serdo os mesmos da matriz; caso haja previséo distinta no Estatuto
Social, exigir a complementacdo.

5. Registros e certificados publicos da entidade, caso possua;

6. Balango Patrimonial e Demonstrativo de resultados financeiros extraidos da ECF — Escrituracdo Contdbil
Fiscal, acompanhado de seu protocolo de entregaq, relativo ao ano anterior;




Relacédo de documentos exigidos Q

7. Cartéo CNPJ da entidade (extraido do site da RFB);

OBS: o prazo minimo de 1 ano previsto no Decreto Municipal n° 57.575/2016 (norma que regulamentou o Marco
Regulatério das Organizagdes da Sociedade Civil — MROSC no Municipio de Séo Paulo) é para a celebragéo de
eventuais parcerias pela entidade interessada, ndo para inscricdo no CENTS.

A legislacéo do CENTS (Decreto Municipal n° 52.830/11 e Portaria n° 34/SMG/2017) néo traz qualquer vedagéo
nesse sentido, sendo possivel prosseguir com a inscri¢éo da entidade interessada antes mesmo do aludido
prazo. No entanto, importante destacar que, nesta situacéo especifica, ainda que devidamente inscrita no
CENTS, a entidade estara impedida temporariamente de celebrar parcerias com a Prefeitura Municipal.

8. As entidades em situacd@o de inatividade (assim consideradas aquelas que ndo tenham efetuado qualquer
atividade operacional, ndo operacional, patrimonial ou financeiraq, inclusive aplicagcdo no mercado financeiro ou de
capitais, durante todo o ano-calenddrio, nos termos das Instrucbées Normativas da Receita Federal do
Brasil), deverdo apresentar a DCTF — Declaracdo de Débitos e Créditos Tributdrios Federais sem movimento do més
de janeiro do ano anterior ao invés do protocolo de entrega da ECF

xxxxxk ATENGAO: As certiddes de regularidade fiscal NAO mais séio exigidas para a inscricéo/reinscri¢éio no
CENTS. A regularidade fiscal da entidade deverda ser comprovada previamente a celebracgéo da parceria.
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Vinculagéo do processo

O mdodulo que possibilita a vinculagdo do processo aberto
no SEl € o de Organizacoes em Andlise

ApOs 0 recebimento da
documentacdéo  da entidade

Cadastro Unico das Organizagdes Parceiras do Terceiro Setor - interessada:
CENTS

rprefeitura .Sp.gov.br

——————— 1. Abrir um processo
TR T | ANTHANES? ‘ . o . .
_ _ administrativo no Sistema
; '. fc):s(;i(.:i]':::dcin;;;Ze:_j—:-{;({:l‘:f:?c!i::rgsﬁ zacdes para inscric3o no Cadastro Eletrénico de Informagées - SEI-
Organizacoes Cadastradas (O.B.S: p/ relnscrl?ao' p?de ser
Acesso 3 todas Organizacdes Cadastradas no sistema utlllzado o processo anterlor);

Ajustes Celebrados

Acesso ao cadastro de Termos e Contratos

2. Vincular no sistema CENTS;

=5, CIDADE DE
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Vinculagéo do processo

1.Acessar o CENTS (intranet);
2.Clicar em “Organizacdées em
Andlise”;

3.Pesquisar a entidade pelo CNPJ;
4.Selecionar o quadradinho
correspondente;

5.Clicar em “Vincular Processo”;
6.Inserir o nUmero do processo

aberto no SEl e clicar em confirmar.

~  GESTAO

B PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gov.br & sAo PAULO

Cadastro Unico das Organizacdes Parceiras do Terceiro Setor -
CENTS

—JINTHRANET

Organizacoes em Analise

Razdo Social: Mome Fantasia:
1P1: Mostrar Cirg por Tip Tod v
Mome Organizagdo Tipo Organizagdo Namerc do Processo Data de Inscrigac
sociacdo dos Empregados Rurasis os 1s5/02,/2018
1

% PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.gov.br ' SAO PAULO

Cadastro Unico das Organizacdes Parceiras do Terceiro Setor -
CENTS

dastro Unico

rganiza 0es em Analise e —
Organizacoes Cadasiradas —JINTRANETD
Organizacoes Penalizadas

Vincular Processo

Cadastro/Ferramentas Gestor : .
i -_ED Organizacao

Mome: Associacdo de Servidores

Mome Fantasia:

CMPI: 41.457.762/0001-07 Inscricdo Estadual:

Mimero do Processo:® SIMPROC '®/SEI 5013.21}16.-'QDGDE1E—4~
" fa
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Vinculagéo do processo

ATENCAO!

Antes de confirmar, verifique se o niUmero do processo
SEl para vinculacédo esta correto.

SO é possivel alterar posteriormente criando uma
demanda junto a Prodam, que gera custos para
SEGES/COPATS.

;, CIDADE DE
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Conferéncia dos documentos

O moddulo que possibilita a conferéncia dos dados cadastrados
pelas organizagdes é o de “Organizacoes Cadastradas”

rprefeitura.sp.gov.br

Cadastro Unico das Organizagdes Parceiras do Terceiro Setor -
CENTS

" INTRANE ’
| INTHANEI
Organizacoes em Analise
o ¢ -

Acesso as funcionalidades de avaliac3o de Organizacdes para inscricdo no Cadastro
Unico
Unic

Organizacoes Cadastradas
Acesso a todas Organizacbes Cadastradas no sistema

A]t\{L Cele btam;s
Acesso cadastro de Termos e Contratos

GESTAO

ApOds realizar a
vinculagdo do processo
no CENTS:

1. Fazer a conferéncia
dos documentos
enviados;

2. Verificar se os dados
que a entidade
cadastrou no sistema
estdo de acordo com
oS documentos
apresentados.
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Conferéncia dos documentos

. refeitura.sp.gov.br 5 R0 PALLD
/ 1. Acessar o CENTS (intranet); \ r P-g

Cadastro Unico das Organizacdes Parceiras do Terceiro Setor -
2. Clicar em “Organiza¢ées Cadastradas”; CENTS

adastro Unico

i &
Drgan izacbes Cadastradas

| _INTRANET

3. Pesquisar a entidade pelo CNPJ;

_Razﬁc Social: Mome Fantasia:
4. Selecionar o quadradinho correspondente; A v
Q,
5. Clicar em “Consultar Organizagéo”; e e = Statu | ricio D E P
’;‘Z;‘_:':f:'izg de gsc 6013201600006164 41.457.762/0001-07  ANALISEOE/08/2018
k 6. Conferir os dados cadastrados com o fisico / oo __

CLICAR EM CADA ICONE NA PARTE SUPERIOR DA TELA

=%, CIDADE DE
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Conferéncia dos documentos - 19 tela

1° tela — Dados da organizagao

| _INTRANET

EARE P F ey

Identificacdao da Organizacao

Selecionar orgao com a qual pretende celebrar a parceria:

Orgdos:* seleciona... ¥ «
|@| Identificacio

Mome:* Mome Fantasia:

CHNPI:* Inscricao Estadual:

Matureza Juridica:® Associacao Civil sem fins luc ¥ | Data Constituicao:™® !

Site: E-mail: *

CCM (Cod Contr Mobiliario):*

Fonte de recursos para manutencio da Organizacdo: (Copiar do Estatuto) *

' PAULO

o L
GESTAO

7
N,

4 “ |
i $ 4
& sAo
" Dy COR“‘CO

v
S NN

A entidade interessada deverd
indicar a Secretaria Municipal
que melhor guarda relagdo com
suas finalidades institucionais, a
partir da andlise do seu Estatuto
Social.

Se forem vdarias as areas de
atuacdo, poderdo ser indicadas
quaisquer das respectivas
Secretarias Municipais.
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Conferéncia dos documentos - 19 tela

1° tela — Dados da organizagdo

ATENCAO!

A entidade s6 conseguird salvar a primeira tela se preencher todos os campos com * E
clicar em "adicionar contato’, preenchendo os campos que apdarecem na tela: 'nome’,
‘cargo ou fungéo’ e "telefone’.

H T ADICIONARICONTATO

fal Registro

Nome do Cartorio:™* 12 Oficial de Registro de Titulos 2 Documentos
Ne Ultimo Registro:* 350673 | Data Ultimo Registro:* 17/05/2012
¢§==: CIDADE DE

¥ SAO PAULO
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Conferéncia dos documentos - 2° tela

29 tela - Ramo de atuacgdo da organizacgéo

| _INTRANET

IR EARIARF-

Atividade da Organizacado

Atividade:* I

Dascricdo:

Atividades da Organizac3do e os Fins a gue se Destina:®

CIDADE DE
& SAO PAULO
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Conferéncia dos documentos - 39e 4° telas

Ata de Eleicdo: conferir dados do Representante Legal (via de regra, serd o Presidente da entidade) e dos membros da diretora (diretores,

vice-presidente, tesoureiro, secretario e suplentes, etc.)
4° tela — Dados da Diretoria

Estrutura da Organizacdo
|@ Quadro Diretivo Estatutario {(COPIAR DO ESTATUTO)
3“tela - Dados do Representante Legal Horas Cargor
—_ ———— Profissdo®
Estrutura da Organizacao TesRNE
P EiADICIONAR
|'
.‘-.D REI]I'ESEI'ItﬂI'ItE LEgﬂI Mome Cargo RG/RME/Org3o /UF /Emiss3o CPF
Morme: * ':-El"gl:l H * |:| teste teste zd.fd=z.fad-f / 546,544, 7237-98
tezte tezste

1
F.G./R.M.E.:* 0i,986,550-0 4° tela -— Dados dos Fundadores

CPF¥ (024,274,441 -11 —
Iﬁx@ Quadro dos Fundadores ou Instituidores

,@ SALVAR p Morne: * Carga: *

Profissdo: *

R.G./F.M.E.
CPF:
:}; II[EiIIEIN.H.R
Nome Cargo RG /RNE/ Orgio /UF /Emiss30 CPF
|:| teste teste !
1

£ CIDADE DE
&2 SAO PAULO

GESTAO
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Conferéncia dos documentos - 5%e 6° telas

Ata de Eleicdo: conferir dados de eventuais conselheiros da

. ~ a — oge o L] o ~ L]
organizagdo. 6° tela — Certificados Plblicos que a organizag¢do possuir
- Certificados Puablicos
5“ telq — quos dos conselhelros ......................................................................................................................................................................................................
II:@Qualificagﬁes
Membros de Orgaos Colegiados da Organizacao 0 05Clp Federal
DDS Federzl
EELECTOME TODOS 05 ORGACS COLEGIADOS QUE A ORGANIZAL A POSSUIR: DOS Estadual
Crgdo® ¥ S Municipal
Morme:* Profiss 2o *
R.G.J/RME* [:DCErtificau;ﬁEE
CPF* '

Utilidade Publica Municipal
Vil SALVAR, (] utiidade Piblica Estadual

Z - o - . [] Certificacio de Entidades de Assisténcia - CEBAS
Mome Cargoe RG/RNE/Orgao/UF/Emissao CPF Orgao Colegiado
. . Cert. de Regularidade Cad. de Entidade - CRCE
Dtegte teste wE.574.90b-¢ [ 243,445, 245-46 Conselho Técnico Cientifico
1 Outros
teste teste teste teste teste

D nao possui registros e certificados publicos

%) SALVARL

GESTAO
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Documentacédo ou dados no CENTS incorretos/divergentes

Procedimento a ser adotado quando faltam documentos e/ou os dados do cadastrado divergem da
documentacdo apresentada:

» Conferir a documentacdo entregue;

> Conferir o cadastro e preencher a lista de retificacéo (se necessario);

Documentos faltantes/irregulares: indicar o que precisa ser regularizado (documentacdo
faltante/incorreta) e enviar para a organizacéo por e-mail. N&o esquecer de anexar uma cépia do e-
mail ao processo SEl e aguardar a regularizacdo pelo prazo legal estipulado;

Dados cadastrais faltantes/irregulares: indicar o que precisa ser corrigido no sistema (dados
faltantes/incorretos) e enviar um e-mail para cents@prefeitura.sp.gov.br, com codpia para a entidade,
solicitando descongelomento do cadastro. N&do esquecer de anexar uma coépia do e-mail ao
processo SEl e aguardar a regularizacdo pelo prazo legal estipulado;

» A organizacdo terd 10 dias para atender ds solicitagcdes, sendo este prazo passivel de prorrogacdo;

> Decorridos os 10 (dez) dias da convocagéo sem atendimento, serd feita chamada por publicagdo no
Didrio Oficial do Municipio, com prazo de 5 (cinco) dias para cumprimento, sob pena de indeferimento
do pedido por abandono;



https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/governo/gestao/CENTS - Lista de retificacao 08 2020 (4).pdf
mailto:cents@prefeitura.sp.gov.br
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Indeferimento por abandono [ desisténcia

O indeferimento ocorrera quando:

a) Entidade deixar de apresentar qualquer um dos documentos exigidos;

b) Entidade deixar de atender as solicitagées do operador;
Apo6s decorridos os 10 (dez) dias da convocagdo sem atendimento, e da chamada por publicagé@o no
Didrio Oficial do Municipio, com prazo de 5 (cinco) dias para cumprimento, o pedido de
cadastramento ou recadastramento sera Indeferido.
A organizagdo interessada terd 15 dias para interpor recurso que serd analisado pelo Secretdrio da

pasta.

- OBSI: O INDEFERIMENTO SOMENTE DEVE SER INSERIDO NO CENTS APOS ESGOTADOS OS PRAZOS
(INCLUSIVE O RECURSAL)

- OBS2: Apos a realizagéio do indeferimento, a organizagéo podera solicitar em qualquer tempo a
habilitagéo de uma nova linha de cadastro e recomecar o processo.

j=: CIDADE DE
S SAO PAULO
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Indeferimento por abandono [ desisténcia

| | _INTRANET

Organizacoes em Analise

Razdo Social: Nome Fantasia:
CMNPI: Mostrar Organizacdo por Tipo: | Todos W
Mome Organizacdo Tipo Organizacio MNdimero do Processo Data de Inscricdao
[[] Associacio de Servidores osc 6013201600006164 06/08/2018
1

 _INTRANET

Deferimento de Inscricdo

'ED Organizacao

Mome: Associacio de Servidores
Mome Fant
CMPI: 41.457.762/0001-07 Inscrigac Estadual:
'ED Acdo
— . = . — Desisténcia do
(D afe ()] Indefe O pedida
Data da Publicacdo: 18/07/2019 f

4 CIDADE DE

&2 SAO PAULO

GESTAO

—/

Passo-a-passo para indeferimento:
1. Acessar o CENTS

2. Clicar em "Organizagdes em Andlise”

3. Pesquisar o CNPJ

4. Selecionar quadradinho da linha de andlise

5. Clicar "Consultar deferimento”

6. Selecionar “Indeferir” ou "Desisténcia” do pedido
de acordo com o despacho publicado

7. Inserir a data da publicac¢éo do Despacho no
DOC

8. Inserir o texto do Despacho na integra

9. Clicar em confirmar
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Deferimento

| | _INTRANET

Organizacoes em Analise

Razao Social: Mome Fantasia:

CHPI: Mostrar Organizacdo por Tipo: | Todos W

1

I:I Associacao de Servidores 0SC 6012201600006164 06/08/2018

ﬂ " INTRANET

Deferimento de Inscricao

[\D Organizacao

MNome:

Associacdo de Servidores
Mome Fantasg

CHPI: 41.457.762,/0001-07 Inscricdo Estadual:
[\@ Acdo

— . i —, Desisténcia do

() Deferir (@) Indeferir O pedido
Data da PublicacZe:  [18/07/2013 B

Despacho
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CIDADE DE
&’ SAO PAULO

GESTAO

Passo-a-passo para deferimento:
1. Acessar o CENTS

2. Clicar em "Organizagées em Andlise”

3. Pesquisar o CNPJ

4. Selecionar quadradinho da linha de andlise
5. Clicar "Consultar deferimento”

6. Selecionar "Deferir”

7. Inserir a data da publicac¢éo do Despacho no
DOC

8. Inserir o texto do Despacho na integra

9. Clicar em confirmar
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Pontos de atengéio apos deferimento:

l. Uma vez aprovado o cadastro, a entidade estard apta a firmar parcerias
com todas as Pastas Municipais, desde que compativeis com suas finalidades
institucionais e observados os demais requisitos legais, regqulamentares e de eventual
chamamento publico.

2. Cabe a entidade com cadastro aprovado que sofrer qualquer alteracdo nos dados
cadastrados no CENTS manter estes dados atualizados no sistema;

3. O vencimento do certificado ndo enseja prejuizo legal, mas compromete a celebracdo
de novas parcerias ou aditamentos.




Parte 2 — Agoes
de COPATS no
CENTS
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1. O médulo “Cadastro/Ferramentas Gestor” g

Organizacoes em Analise MédUIO gerenCi0|, de

Acesso as funcionalidades de avaliagio de Organizagbes para inscrigdo no Cadastro AcesSOo dpenas peld
equipe de COPATS, onde
Organizacoes Cadastradas existem as SegUinteS
opcoes:

Acesso a todas Organizactes Cadastradas no sistema

Ajustes Celebrados U MC]nUten(}CN]O Ol’gCNJO,

Acesso ao cadastro de Termos e Contratos

« Reinscri¢cdo;

Cadastro/Ferramentas Gestor

Acesso a tabelas e cadastros para manutencio/gestao o DeSCOngela mento

c‘ £ Wit —4
w2 SAO PAULO
"N Do

- GESTAO
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O Campo "Manutencéo Orgao” g

e Inclusdo ou exclusdo
I\“‘anutengéo ()l(}é() de Secretarias que
podem utilizar o CENTS;

3 ’.
‘l’ n

Acesso as funcionalidades de avaliacdo de Org3os para inscricdo no Cadastro Unico

Reinscricao

* Pouco utilizado:
hcassopsTinonabiiiias e e Thsciio acessado apenas

quando hd novas

Secretarias realizando

| Acesso a Funcionalidade de Descongelamento. pqrceriqs ou

' Secretarias sendo

criadas ou agrupadas;

Descongelamento de Organizacao
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O Campo "Reinscri¢dao” 9

Abertura de nova linha de
—_ Manutencao Orgao CCIdCIStI’O pCII’CI e

I entidade. A linha seré
aberta em trés
possibilidades:

Acesso as funcionalidades de avaliacdo de Orgaos parz inscricdo no Cadastro Unico.

Reinscricao

Acesso as funcionalidades de Re-Inscncao,

« Cadastro vencido;

» Cadastro reprovado;

| Acesso a Funcionalidade de Descongelamento. ° CC]dC]StrO como

' qualificagcdo de OS
(aberto também
quando ja hd cadastro
ativo);

Descongelamento de Organizacao
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O Campo "Reinscri¢dao” 9

A entidade deverd entrar em contato com a equipe de COPATS através do
e-mail para a abertura de uma nova linha de
cadastro.

Para a abertura de uma nova linhag, € necessdrio o envio do CNPJ e a razdo
social para realizar a operacdo.

ApOs abertura e preenchimento das informacgdes, a entidade deverd
encaminhar a documentacéo para os operadores da Secretaria/DRE/SAS
para andlise.



mailto:cents@prefeitura.sp.gov.br

/

O S
\/
O Campo "Descongelamento de Organizacédo” g

« Durante a andlise do

—_ Manutencao Orgao operodor caso thCI
Acesso as funcionalidades de avaliac3o de Org3os para inscricdo no Cadastro Unico. infOrmCIQéeS
— preenchidas
Reinscricao X
| v’ Incorretamente ou
| : Acesso as funcionalidades de Re-Inscncao, eStejO m fCI ItO ndo

iInformacodes no
cadastro feito pela

| Acesso a Funcionalidade de Descongelamento. entidade (COmO nome
| de diretores ou
fundadores), deve ser
solicitado o
descongelamento.

Descongelamento de Organizacao
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O Campo "Descongelamento de Organizac¢édo” 9

» A entidade ou operador(a) CENTS deverd entrar em contato com a
equipe de COPATS através do e-mail para o
descongelamento.

« Para realizar esta acdo, € necessario o envio do CNPJ e a razéo social.

« ApOs abertura e preenchimento das informagdes, a entidade
deverd avisar os operadores da Secretaria/DRE/SAS que as informacdes
foram atualizadas.



mailto:cents@prefeitura.sp.gov.br

L RS !
— Ol WS4 1Y
2. Reiniciar Login g

+ O login/senha pode ser reiniciado quando:
o O cadastro ficar em situacdo de inatividade
durante um certo periodo (como imagem
Login esta expirado. Necessario reinicializa-lo OO IGdO).
el o O/a operador(a) CENTS esquecer a senha e
Jeuane: ndo conseguir altera-la.

i 21N .

Senha:

+ Ofa operador(a) CENTS deverd entrar em
contato com a equipe de COPATS através do
e-mail para
reiniciar o login.

Intranet

« COPATS redliza a demanda em outro sistema
da Prodam, o CAC (Controle de Acesso
Coorporativo), gue também é utilizado para a
Inclusdo de novos operadores.



mailto:cents@prefeitura.sp.gov.br

AL SO S L

3. Divulgacoes Site

« No site da Secretaria de Gestdo, hd uma area voltada para acesso as diversas informacgdes sobre o CENTS.

refeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/gestao/

ASSESSORIA DE RELAGOES DE P
TRABALHO =297

| a Guiade
ARQUIVO PUBLICO documenta Integracdo

Sistema de Arquivos Procedimento para Acesse 0 Guia de Ambiente acolhedor para
pedidos de licenca médica Integracdo servidora lactante

Diario Oficial da Cidade
Portal de Processos

PARCERIAS COM O TERCEIRO
SETOR

Cadastro Unico das Entidades

Qualificacdo de OS

Perguntas Frequentes

COORDENADORIA DE GESTAO
DE SAUDE DO SERVIDOR -
% COGESS
% CIPADE DE PROGRAMAS DE METAS
’» SAO PAULO

GESTAO
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3. Divulgacoes Site - Para Operadores

. Para mais informagées para os/as operadores/as, selecionar a secdo "Informagdes e Orientagdes Destinadas

aos Orgdos Municipais'

Cadastro Unico de Entidades do Terceiro Setor - CENTS FAQ
Esta secio contém informacfes importantes, direcionadas as Secretarias Municipais e Organizactes da Sociedade Perguntas frequentes
Civil para Cadastramento de entidade do Terceiro Setor. Para saber mais sobre o CENTS, clique -

Informacgdes e Orientagbes Para Organizagdes da
destinadas aos Orgaos Sociedade Civil Consulta a Processos

Municipais )
para Inscricao
Confira des ou Reins NTS
- SEl por meio do link de consultas.
; Municipais

GESTAO

Modelo de Documentos

Manuais

S Mmanuais para 03
es do Sistema CENTS

Curso CENTS

zoe 0 material do Curso do

CENTS

Legislagao

Cadastro Municipal Unico de
Entidades Parceiras do Terceiro Setor
— CENTS.
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3. Divulgacgoes Site - Para Entidades

« Para mais informacgdes para as entidades, selecionar a secdo "Para Organizacgées da Sociedade Civil”

Cadastro Unico de Entidades do Terceiro Setor - CENTS Acesse 0 Sistema CENTS Consultas no Sistema Instrugoes para Inscricao e

Esta secdo contém informacdes importantes, direcionadas as Secretarias Municipais e Organizacdes da Sociedade o e CENTS REIHEGI'IGEG no Sistema
Civil para Cadastramento de entidade do Terceiro Setor. Para saber mais sobre o CENTS, clique aqui: € diretamente o Sistema CENTS

|._.Er~lTr_~.._ Saiba realizar consultas no Sistema
CENTS.

Informacoes e Orientagoes Para Organizacgoes da
destinadas aos Orgaos Sociedade Civil

R Confira as orientagbes para Inscricio Relagéo de Documentos Relagéo dos Operadores
Confira as i Ses e orientacdes ou Reins s ' Exigidos CENTS por Orgédo

Perguntas Frequentes sobre CENTS
; Municipais

Saiba |:1||-'1i-= pcumentos sdo exigidos Consulte os contatos dos operadores
para a in: H0 € Teinscricdo no CENTS para envio da documentacdo

Sistema CENTS. para analise

‘ iy CIDADE DE
2 SAO PAULO

GESTAO



Parte 3 -
Ajustes
Celebrados e
penalidades
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O moédulo "Ajustes Celebrados” g

Organizacoes em Analise

Apresentda os termos
Acesso as funcionalidades de avaliac3o de OrganizacGes para inscricdo no Cadastro :
organizacoes
cadastradas no CENTS:

Organizacoes Cadastradas

Acesso a todas Organizactes Cadastradas no sistema

- Dados gerais;

Ajustes Celebrados

Acesso ao cadastro de Termos e Contratos

o Repdsses;

erramentas Gestor

Acesso a tabelas e cadastros para manutencdo/gestao ¢ PreStO Qdo de Contq S.

§= CIDADE DE
2 SAO PAULO

- GESTAO
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Ajustes celebrados - Integragao CENTS x SOF g

Parcerias iniciadas a partir de janeiro de 2017 (implementacéo
do MROSC no Municipio de Séo Paulog)

« Contratos de Gestdo,
Termos de Parceriq,
Termos de Colaboracgdo,
Termos de Fomento e
Acordos de Cooperacdo

SOF

Sistema de Orcamento e Finangas

Dados gerais e repasses

¥

Cadastro Unico das Entidades Parceiras do Terceiro Setor -
CENTS
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Ajustes celebrados - Integragao CENTS x SOF g

Operadores SOF Operadores CENTS

apresenta os dados gerais da parceria.
Operadores SOF: vigéncia, valor, a secretaria celebrante, entre outros.
Operadores CENTS: insercdo dos anexos e campo remuneragdo de equipe

Valores repassados a parceria.
A atualizaco vird automaticamente do SOF.

Dados e documentacoes.
Operadores CENTS: insercdo das informagades.

* cl P ADE DE
<! SAO PAULO

GESTAO
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Ajustes celebrados - Integragao CENTS x SOF 9

O operador devera conferir se os dados
importados do SOF para o sistema CENTS
foram preenchidos corretamente,
comunicando a area de finan¢cas em caso
de inconsisténcia de informacgaoes.

—
| ‘
[ ) CIDADE DE

W SAO PAULO |

™" GESTAO



Dados gerais - Anexos

Para inserir o plano de trabalho, o termo firmado e eventuais aditamentos, o operador devera:

1. Acessar o CENTS e clicar em "Ajustes

2. Pesquisar pelo CNPJ ou processo SEl
Celebrados’

Cadastro Unico das Organizacdes Parceiras do Terceiro Setor -
CENTS

Cadastro Unico

Ajustes Celebrados

Morne Crganizacio:

Organizacdes em Analise

Acasz fun cdo de Organizagdes para inscricdo no
Unica

Mo Referéncia SOF:
Tipo:

Secretaria:

Periodo de Vigéncia:

Organizacdes Qualificadas

Acesso atodas Organizagles Cadastradas no sistermna

Ajustes Celebrados

Acesso ao cadastro de Termos e Contratos

'S SAO PAULO

~  GESTAO



Dados gerais - Anexos

3. Clicar no nome da organizagdo na linha de
cadastro que deseja consultar

_INTRANET

Ajustes Celebrados

4. Clicar em ANEXO

Dados Gerais | Repasses | Prestacdo de Contas
Ajustes Celebrados - Dados Gerais

Organizacdo
Morne Organizacio: CHPI: .
CHPI [ Matriz
M? Referéncia SOF: Ban

Ti o Ta d o= L

Incluir Filial?
Tipo Contrato:
Inicioy *

Marmera do Contrato:

Processo/SEI Secretarda Inicio ¥igéncia  Fim ¥igéncia #

u

Objeta: * GEREMCIAMEMTO E EXE

200301011530

2014,0,321.777-3 Walor do Contrato: *

Cata de Publicagda:

2014.0,
2014.0

2014.0

Pauli

da Medicina 20140

oy 0 a0 oD o o m

Paulizta para o

da Medicina 208500

201502 : 01/05/2016

§=%: CIDADE DE

& SAO PAULO

GESTAO



b. Selecione os quadradinhos para que o sistema habilite o
preenchimento dos campos.

Dados gerais - Anexos

rprefenura sp.gov.br < sA0 PAULOD

Cadastro Unico das Organizacoes Parceiras do Terceiro Setor -
CENTS

ANTHBARET

ANexos

Selecione ofs) itam{ns) que secd(iio) adizadols).

ojeto
4 ‘JYJ'.'JO
|
a|0r

Arunve Procurar...

Os 03 campos sd@o de preenchimento obrigatoério
(nos aditamentos, deve-se preencher os campos mesmo gue
ndo tenha havido nenhuma alteragéo)

< SAO PAULO

GESTAO I I
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Dados gerais - Anhexos 9

6. Preencher de acordo com o documento anexado:

,E@ CIDADE DE
X2 SAO PAULO

=% GESTAO I I




Dados gerais - Remuneracgdo de equipe

CIDADE DE
SAO PAULO

GESTAO

Seguir os passos 1, 2 e 3 da secdo "‘anexos’ (clicar em "ajustes celebrados" —>
inserir CNPJ —> clicar na linha correspondente) e Inserir o valor total da
remuneracdo da equipe, presente no plano de trabalho da organizagéo.
Apébs preencher, clique em SALVAR (OBS: se necessdrio, multiplicar pelos
meses do projeto).

Drados Gerais | Repasses | Prestacao de Contas
Ajustes Celebrados - Dados Gerais

Organizacdo

CHPI [(Patriz):* B1 699 5570001 -92

Mormme da Organizagio: ¥ |SPDM - Associacido Paulista para o D

Contrato
Secretaria: ¥ Incluir Filial™
Ti':l o Contrato:

iS00z, 2017F

Z01S.0,229,.389-3

S OE Sl E EM UMIDASDE:




Repasses

Conforme ja
mencionado, as
informacoes
sobre os repasses
viréo
automaticament
e do SOF.

SAO PAULO

GESTAO

YValor do Contrato: *

superior.

| _INTRANET

Ajustes Celebrados - Dados Gerais

Organizacdo
CHPI (Matriz):*

Morne da Organizacdo: ¥ |SPDM - Aszociacdo Paulista para o Desenvolvirmento da Medicina

Contrato
Funda Municipal de Sadde Incluir Filial?
Contrato de Gest3o - Lei Fe
E:

Muirners do Contrato: Mdrners do Processol
® #*

Ohbjetar * JES E S 25 DE SALDE EM UMIDADE:

T
| SAREF S & W W

A0

Data de Publicagdo:

Lata |:| a pu tl I ic [= 3 data de p Wlicacl o, a Dia Fir da i |:| a |:| = |:| [n] |:| 2zpa |:|'| [n] |:| a autari |:| a |:| 2 que
autorizou a celeb i rato de gestdo ou instrumento congénere, ou
] FI FOFFO |;|.

Seguir os passos 1, 2 e 3 da secdo "anexos’ e Clicar em "Repasses’ na aba

Towa Pnabe arm
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Prestacdo de contas g

- Deverdo ser langadas todas as prestagcoes de 4. Clicar em "Prestacdo de
contas (parciais e final), de acordo com as Contas’ na abalsuperior
normativas da prépria Secretariaq;

| _INTRANET

e e
Dados Gerais | Repasses ||Prestacio de Contas

- Apds o parecer do gestor da parceria ser inserido i e Ters T

no processo SEl, o operador deverd acessar o CENTS, organizagio

preencher os dados e inserir os documentos destas

prestacdo de contas. —

- Para adicionar esses documentos, &€ hecessdrio
seguir os passos 1, 2 e 3 da se¢éio "anexos” (clicar — i
em “ajustes celebrados” —> inserir CNPJ -> clicar S lor Remareragte ——————
na linha correspondente)

o dezpacho da autoridade que
o ou instrumento cangénere, ou

/
"NONpveomoNe®
7 GESTAO
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Prestacdo de contas @

5. Preencher os campos:

Apresentacdo
 Periodo: inserir a data inicio e fim do periodo que serd analisado;
- Data Apresentada: data em que a organizagdo entregou toda a documentacdo;

Andlise
- Data Prazo Andlise: Data final para que o gestor da parceria analise os documentos da prestacdo de
contas e emita o parecer;

Clicar em Salvar.

A‘\'Il'lf"t’.!]lal('.:)(l—"f‘ Analise

# -~ -~ - N - -~ - -~ .
Yenodo Data Prazo Analise

ee——

Data Apresentada

g
"NONpveomoNe®
7 GESTAO
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Prestacdo de contas @

Dados Gerais| Repasses| Prestacdo de Contas

6. Para inserir o parecer e
a conclusdo da andlise, clicar oafoy/z0i7 - o/0iz0ar  oaasiaor  o/osa0n
na linha referente ao periodo 11/08/2017 - 15/06/2017 0f08/2017 nsi20s

inserido

1g8/07/2017 - 20/08/201s

Apresentacdo

7. O sistema apresentard o
uma nova tela para inser¢gdo

do parecer do Gestor da =
pd rce I’ICI Conclusdo Analise

Data Parecer

Ll provada L re provada

|_|.-"-'c.|:- rovada com Resalvas

Escalher arquiva | Menhum arquivo selecionada =

Observacoes

g
"NONpveomoNe®
7 GESTAO
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Prestacdo de contas g

8. Preencher as demais
informacodes:

o

|

 Inserir a data em que o
parecer foi assinado;

 Indicar se foi Aprovada,
Aprovada com Ressalvas ou
Reprovada;

« Anexar o parecer do Gestor
da parceriq;

« Caso necessdario, preencher o
campo Observacoes;

« Clicar em Salvar

Norme do argquive ‘ Exchar

|
|r-'>mu' CENTE_08 201 7.pdf Download X

Observacdes

"on ﬂvco °
= 3 ~
GESTAO



Penalizar entidades Q

Poderdo ser aplicado o cancelamento da inscricdo no CENTS:

a) quando forem aplicadas & entidade as penalidades de suspenséo tempordria
de participag¢dao em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo,
e de declaracéo de inidoneidade, na forma da legislacdo pertinente,

I/

b) por solicitacéo da unidade interessada, quando a entidade deixar de
prestar contas sem justificativa ou por justificativa ndo acatada pela
Administracado.

§=: CIDADE DE
&2 SAO PAULO

GESTAO
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Penalizar entidades @

E de extrema importancia a publicac¢éo das
entidades penalizadas no CENTS, pois € mais
uma maneira de inibir a participacédo de
organizag¢oes inidoneas em chamamentos
publicos e de celebrarem parcerias juntoa

outros orgdos da prefeitura. |:_
é IDADE DE

g, C
2 SAO PAULO |

o GESTAO



Penalizar entidades

Para penalizar entidades:

1. Selecionar "Organizagdes Cadastradas” 2. Insira o CNPJ da entidade e clique em “pesquisar’

¥ PREFEITURA DE

rprefeitura.sp.govlbr ¥ SAO PAULO

Cadastro Unico das Organizacdes Parceiras do Terceiro Setor -
CENTS

MNome Fantasia:

Status:

Organizacoées em Analise

Acesso as funcionalidades de avaliacdo de Organizacdes para inscricdo n
Unico
Unic:

Data de
Inscricao

Razao Tipo
Social Organizacao

[ ITeste 0SC 20132.0192013-0 05.441.455/0001-08  APROVADAOD5/1 1'1|:||:||:|

Numero do Processo CMP] Status EP

Organizacoes Cadastradas

Acesso a todas Organizacdes Cadastradas no sistem

Y’ SAO PAULO

GESTAO
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Penalizar entidades Q

3. Clique no quadrado abaixo da letra "P"

Yome Fantasia:

L3LUE,

Data de
Inscricao

Razao Tipo
Social Organizacao

[ ITeste 05C 2013.0192013-0 05.441.495/0001-08  APROVADAOS/1 1.-:-:|-_1|:||

Numero do Processo CNP] Status




s 2

Penalizar entidades Q

4. Inserir o motivo da penalidade (copiar do DO), acrescentando o inicio da penalidade (data da
publicacé@o do DO) e o término (se houver). O campo "termino da Penalidade” néo é obrigatdrio, pois
a entidade pode ser proibida de realizar parceria junto a PMSP por prazo indefinido.

5. Cligue em “salvar”.

ﬂrganlzagau Penalizada

Motivo:

Imicio da Penalidade: *

Termino da Penalidade:

§== CIDADE DE
‘ ' SAO PAULO

7 GESTAO
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Penalizar entidades @

6. Apds salvar, o status do cadastro mudard para "Penalizada” (imagem 1) e a entidade néo
conseguird emitir o certificado do CENTS, aparecendo na tela a imagem 2 ao tentar obter o
certificado.

694 02.291.305/0001-33

web22.prodam diz

& Organizagdo ndo for APROVADA ou ndo e do tipo 05

P
"NONpveomoNe®
7 GESTAO
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Penalizar entidades @

7. A lista de entidades penalizadas pode ser acessada clicando em "Organizacdes Penalizadas™ e
depois em "pesquisar’.

Cadastro Unico

Organizagoes em Anali INT ITE \
Ornanizarhes ;I:dnl;hi —“{ i Eﬁf“. )

Organizacoes Penalizadas 173CH enadas
e Organizacdes Apenadas

Cadastro/Femamentas Gestor

Sair Raz3o Social: Nome Fantasia:

CNPD:




= E- 2 —':J‘- =
i — B
\ )
E | |,. y
.;{1',) 4| (A
i~

Muito obrigado!

DUvidas, entre em contato com:

cents@prefeitura.sp.gov.br
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